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Instrukcja podpisania wielu plikdw w oprogramowaniu Sigillum Sign

przy uzyciu certyfikatu kwalifikowanego

I. Wstep

Podpisanie paczki plikdw, nie rdzni sie znacznie od ztozenia podpisu na jednym dokumencie, ktére
jest opisane w punkcie 7 podrecznika uzytkownika, zatgczonego do oprogramowania.

Ponizej przedstawiamy w kilku krokach, sposéb podpisania n-dokumentéw.

Il. Opis

1. Nalezy uruchomic aplikacje Sigillum Sign i przejs¢ do opcji podpisu (kafelek ‘PODPISZ PLIK’);

2. Nalezy wybrac pliki do podpisania i zataczy¢ je poprzez klikniecie na przycisk ‘Dodaj pliki’ bgdz
tez poprzez akcje ‘Przeciggnij i upusé¢ tu’ plik/pliki, co jest przedstawione na ponizszym screenie.
Dodajac pliki mozna zaznaczy¢ n-plikdw, badz zaczytac je dodajgc caty folder w ktorym pliki sie

mieszcza.

Podpisywanie plikow

Wybrane pliki
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Ustawienia podpisu elektronicznego

Profil

Format

Typ

Wariant
Funkcja skrétu

Typ zobowigzania

Podstawowy -
XAdES

Otaczajgey

BES (nie zowiera znacznika czasu)
SHA-256

Brak

Podpisz

Wysoki kontrast « Ustawienia « Pomoc « EN

‘Wersja aplikacji. 1.4.106

UWAGA: zaleca sie by wszystkie pliki byly tego samego rodzaju. Nie ma mozliwosci podpisania
réznych plikdéw w réznych formatach, np. kilku PDF w formacie PAdES i kilku .doc w formacie XAdES.
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3. Po zatadowaniu n-plikéw nalezy doprecyzowac ustawienia podpisu (jego format, typ, wariant, itd.)

Podpisywanie plikow
Wybrane pliki (100) Ustawienia podpisu elektronicznego
Zaznacz wszystkie ¥ Usuf zaz ne Dodaj pliki
Profil  Uzytkownika
e Format = PAdES (podpisanie plikéw POF)
Status: niepodpisany o 1
Rozmiar: 89 kB przejdi  usuf Znacznik pdf (logo inst. i szata graficzna)
multi_efv — kopia (21).pdf Typ  Otoczony
Status: niepodpisany @
Rozmiar: 99 kB presjdi  usuh Wariant = BEs (nie zawiera znacznika cza
multi_efv — kopia (22).pdf = Funkcja skrétu ~ SHA-256
Status: niepodpisany @ . . Brak
Rozmiar: 99 kB przejdz  usufi Typ zobowigzania m
mulll_eflv - ko!:lu (23).pdf Podpisz
Status: niepodpisany
Rozmiar: 89 kB preejdi  usufi
cmetat —fe meocte faa) e — —
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Wersjo aplikacji: 1.4.106

-

Wysoki kontrast « Ustawienia « Pomoc + EN

W przypadku formatu PAdES (stosowanego dla plikdw PDF) istnieje mozliwo$¢ opcjonalnego dodania
logotypu graficznego. Wowczas nalezy zaznaczy¢ pole ‘Znacznik PDF’ i wskazac obszar jego

umiejscowienia na podpisywanym dokumencie, co zostato opisane w kolejnych punktach.

4. Jezeli pliki zostaty zatadowane a ustawienia wybrane, nalezy klikng¢ na przycisk ‘PODPISZ’, wskazac
certyfikat ktérym sktadany bedzie podpis i podac PIN. Dla formatéw XAdES, CAdES, ASiCS pliki zostana
podpisane, a ich status wyswietlony. Dla plikéw w formacie PAdES nalezy przej$¢ do dalszych ustawien,
opisanych w nastepnych punktach.

5. Ustawienie logotypu graficznego dla opcji PAdES.
W przypadku plikéw PDF wystarczy zaznaczyé na jednym dokumencie miejsce zamieszczenia logotypu
graficznego, klikamy ikonke ‘ustaw podpis’ przedstawiong na ponizszym screenie:

Podpisywanie plikow

Konfiguracja graficznego elementu podpisu

Lp.  Sciezka do pliku

1. C:\Users\ uk00378\ Desktop\e-fv 10\ multi_efv — kopia (20).pdf

2. C:\Users\uk00378\ Desktop \e-fv 10\ multi_efv — kopia (21).pdf

2|Strona

ustaw podpis

@

ustaw podpis

(@




2 PWPW

CENTRUM USLUG ZAUFANIA
SIGILLUM

6. Wskazujemy miejsce zamieszczenia logotypu graficznego i klikamy przycisk ‘Zastosuj dla wszystkich

dokumentéw’. Ten krok opisany jest szczegétowo w podreczniku, pod punktem 7.1.6.

Ustawianie elementu graficznego
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7. Po kliknieciu dalej i zaakceptowaniu ustawien rozpocznie sie proces opatrywania dokumentow

certyfikatem podpisu.

Podpisywanie plikéw

Paramaetry wykorzystywane do podpisu
Rodza| operac)

Format

Wariant

yp

Funkcjo skrotu

Typ robowiqrania

Wystawca certyfikotu

Numaer seryjny
rodmiot cortyfikotu

Polozenie certylikotu
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8. Po zakonczeniu operacji zostanie wyswietlona lista podpisanych plikéw wraz z ich statusem.

Podpisywanie plikow

Przetworzone pliki (10)

D Nazwa pliku Status

D multi _efv — kopia (ZO)BES.pdf Sukces (podpisuny poprclwnie) @ @ @
przojdz  pobierz

info

[0 multi_etv — kopia (21).BES.pdf Sukees (podpisany poprawnie) @ @ @

przejd pobierz info

[ multi_etv — kopia (22) BES.pdt Sukees (podpisany poprawnie) @ @ @
pobierz

przsjdz info

D multi _efv — kopia (23),BES,pdi Sukces (podpisuny poprﬂwnie) @ @ @

przejdi pobierz  info

S O
iprW | S”|GI|L:|I_U.M Ustawienia « Pomoc

Wersjo aplikacji: 1.4.106

9. Jezeli byt wybrany logotyp graficzny, to dla kazdego podpisanego pliku bedzie on widniat w tym
samym miejscu (ponizej przyktad podpisu z logotypem graficznym):

IS WURLITE TG, TS0 PP RS0 RELPRUEN TSI, S0l RMPURRS U WU R ITET TLU. TEDL pPUU R WURU T L.
st podpisu dokumentu. Test podpisu dokumentu. Test podpisu dokumentu. Test podpisu
kumentu. Test podpisu dokumentu. Test podpisu dokumentu. Test podpisu dokumentu. Test
idpisu dokumentu. Test podpisu dokumentu. Test podpisu dokumentu. Test podpisu dokumentu.
st podpisu dokumentu. Test podpisu dokumentu. Test podpisu dokumentu. Test podpisu
kumentu. Test podpisu dokumentu. Test podpisu dokumentu. Test podpisu dokumentu. Test
idpisu dokumentu. Test podpisu dokumentu. Test podpisu dokumentu. Test podpisu dokumentu.
st podpisu dokumentu. Test podpisu dokumentu. Test podpisu dokumentu. Test podpisu
kumentu. Test podpisu dokumentu. Test podpisu dokumentu. Test pedpisu dokumentu.

- Podpisany certyfikatem wystawionym
- dia R ety fikat

n kwalifikowany podpleu). Utwarzony w
PWPW  dniu: 2021-08-21 09:49:45 +0200

8,27 x 11,69 cale L4 >
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Ill. Uwagi i ostrzezenia
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Aplikacja posiada réwniez limit wielkosci dodawanego pliku oraz podpisywanego pliku.

Maksymalny rozmiar dodawanego pliku nie moze przekroczy¢ 50 MB.

Pliki o rozmiarze powyzej 25 MB moga by¢ podpisane tylko podpisem zewnetrznym.

Jedli jednoczesnie podpisywanych jest wiele plikéw, w trakcie podpisywania moze pojawic sie okno informujgce o

dtugim czasie wykonywania operacji.

® ° Dlugi czas wykonywania operacji

aby wrécic na gtéwny ekran.

Wydaje sig, ze operaga wykonuje sie zbyt diugo ... Wybierz OK

OK

X

Cancel

Okno mozna pozostawic¢ na ekranie lub klikng¢ przycisk ‘Cancel’ — operacja podpisu bedzie trwata nadal.
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